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修订版说明 

本此修订主要集中于以下两个方面的问题进行： 

1.修正第一版中存在的不妥、印刷错误以及其他编排问题； 

2.修订重点是在本书每一课中增加“ビジネスメール”，以帮助学生提升在商务日语“听、

说、读、写、译”五种技能之“写”的能力。 

为此，本册主编司志武专门撰写了该部分的修订大纲与修订计划，由日本专家大

野和敏博士负责撰写“ビジネスメール”总论部分，本册主编司志武结合课文正文与

“ビジネスメール”总论选编相关内容的电子邮件例文。编写力求用简练的语言与两

篇左右的例文为学生提供易懂、易学与应用性强的商务日语电子邮件写作指导。 

本次修订，总字数增加了 15000 余字，导致必须重新排版，增加成本。但是修订

工作获得中国宇航出版社的大力支持，编辑与评阅专家提出了不少宝贵的意见与细心

帮助，在此致以诚挚的感谢！ 
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总  序

随着全球化时代的到来和我国与日本合作、交流领域的不断扩大，社会对复合型、

实用型日语专门人才的需求逐年增加。为适应这种需要，近年来，我国设置日语专业的

大学也在迅速增加，根据中国日语教学研究会2011年公布的信息，全国已有466所大学

设立了日语专业。

然而，从教学实践来看，适用于培养社会所需的复合型、实用型日语人才的教材却

不多见。为此，部分普通大学日语专业骨干教师萌发了合作编写一套实用型日语教材的

想法。经过前期精心筹划和准备，以2010年初在湛江师范学院举办的“大学日语专业教

学暨实用型教材建设研讨会”为契机，正式启动了本系列教材的编写工作。

一、本系列教材编写依据、原则和使用对象

本系列教材以教育部《高等院校日语专业基础阶段教学大纲》和《高等院校日语

专业高年级阶段教学大纲》（以下简称教学大纲）为指导，并参考了《高校日语专业四

级考试大纲》和《高校日语专业八级考试大纲》以及日本国际交流基金等编《日本語能

力試験出題基準》《新しい「日本語能力試験」ガイドブック概要版と問題例集N1，

N2，N3》《新しい「日本語能力試験」ガイドブック概要版と問題例集N4，N5》等相

关日语资格考试文献资料。

本系列教材以“学生好学，教师好教，贴近生活，注重实用”为编写原则，旨在帮

助学生锤炼日语基本功，激发学习兴趣，学会学习；培养综合素质、实践能力、社会文

化理解能力和跨文化交际能力；培养取得日语能力考试，专业四、八级考试等国际、国

内日语资格证书的能力。

本系列教材主要适用于大学日语专业学生。根据学习或取得日语资格证书的需要，

零起点或有一定学习基础的日语爱好者也可以从中任意选用。

二、本系列教材编写中的技术处理

为达到本系列教材的编写初衷，在编写时做了如下技术层面的处理：

在语法层面上，根据教学大纲要求和取得日语资格证书需要，将语法按日语能力考

试N5～N1和专业四、八级考试水平由低到高分为1～7级，并分别编入相对应的各册。

为此，第1～5册分别相当于日语能力考试N5～N1水平，而前4册又相当于专业四级考试

水平；第6～7册继续锤炼日语基本功，提高实践能力，充实文化知识，相当于专业八级
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考试水平。

在内容层面上，对各册的选材范围、主题、难易梯度等进行了整体设计和安排。例

如，第1～2册主要涉及日本日常生活常识、基本礼仪习惯和学习方法等话题；第3～4册

主要涉及日本社会、文化、商务礼仪、环保等话题。

三、本系列教材的构成和使用

本系列教材涵盖日语专业4门必修课程，包括《新编综合日语》《新编日语听解》

《新编日语会话》和《新编日语读解》。《新编综合日语》为系列教材的核心和主线，

其余分册既是《新编综合日语》的补充、内伸外延，又分别承担不同的任务，各具特

色。简言之，分则独立，合则系统。

本系列教材中的《新编综合日语》和《新编日语听解》各为7册，均配有教与学

参考书，适用于1～7学期；《新编日语会话》为4册，适用于1～4学期；《新编日语读

解》为4册，适用于3～6学期。

四、本系列教材的特点

1.吸纳优秀教材所长，链接社会实际需求，重视学生综合素质和“即战力”的培养。

2.引导学生学会学习，学会做人，学会做事，学会认知，提高人文素质。

3.反映国际、国内日语资格证书考试要求和水平，把学习和获取考试证书相结合。

4.提供立体化教学资源包：教学PPT、网络资源和互动博客等。

本系列日语教材的问世，是集体智慧和通力协作的结晶。有湛江师范学院、上海

理工大学、青岛理工大学、上海商学院、河南师范大学等十几所大学日语教师、同学和

日本外教的辛劳和汗水；有日本鸟取大学、新澙大学等几所大学日语教育专家以及几位

媒体资深记者的鼎力相助；有北京大学、北京师范大学、北京外国语大学、广东外语外

贸大学等诸位专家在百忙中的热情支持；有著名外资企业高管提供的宝贵素材和相关建

议；同时还从现有多种优质教材中吸收了大量养分。

中国宇航出版社作为国家级品牌出版社，积极投身于我国外语教学事业，对本系

列教材的出版给予了热情帮助和大力支持，并将其列为出版社“十二五”规划教材。在

此，谨对以各种方式关心、帮助、支持本系列教材出版的国内外各位学者、专家、同仁

和同学们一并表示深深的敬意和谢意。

由于编者水平有限，经验不足，加之时间仓促，本系列教材难免会有不少疏漏和不

尽人意之处，恳请各位专家、同仁和同学们多多提出宝贵意见。

《21世纪大学日语专业系列教材》编写委员会

2011年7月
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前言（修订版） 

《新编综合日语》是《21 世纪大学日语专业系列教材》中主干教材之一，共 7 册。 

各册配有《新编综合日语教与学参考书》。 

本册为《新编综合日语》第 6 册，适合大学日语专业第 6 学期使用，共 15 课。全

书以日本商务文化、商务礼仪、员工培训、商务谈判、企业管理、企业文化及相应的

技能等为核心内容，引导学生系统地掌握商务知识与技能，既满足课程教学需要，又

顺应学生就业的实际需要，培养学生的职业意识和能力。在课文编写上，既有理论论

述、概念解说，又设计有实践案例、场景会话和商务应用文例，形式多样，内容丰富。

每课设定一到两个主题，根据学生入职前后接触到的各种商务活动和问题，以一个日

语专业毕业生进入日资企业的个人经历展开话题，精心设计实践活动、研修心得、工

作日记等内容，避免了复杂、枯燥的讲解。每课由“导语”“语法要点”“正文”等

部分组成。 

●“导语”提示本课的学习内容，帮助学生尽快进入学习状态。 

●“语法要点”把本课出现的语法汇总在一起，一目了然，方便学生预习和复习。 

●“正文”由“本文”“語彙”“文法”“練習”“ビジネスメール”“ビジネスマ

ンの知恵袋”六部分组成。 

➢“本文”阐述该课主题在商务活动中的重要意义和实践要点，并以会话的形式再现

➢ “王健”的商务实践活动，配以日记、工作笔记、商务应用文例等。 

➢ “語彙”按单词出现的先后顺序列，标注了假名、日语汉字、外来语词源、声调、

词性和常用汉语释义。 

➢ “文法”在对 1～5 册语法进行补充的基础上，更倾向于日语中的惯用表达方式、

常用句型、副词、拟声拟态词等解释，重视其意义与用法。 

➢ “練習”是检验、巩固、活用所学知识，提高应用能力的重要一环。其中第 1 题



和第 5 题以课文为基础，考查学生对商务知识、商务礼仪等方面的理解；其他各题的

惯用句、阅读理解等内容不仅测试学生对课文中出现的词汇、语法的掌握程度，还与

日语专业 8 级考试相链接。 

➢ “ビジネスメール”是针对课文涉及到的场景专门编写的商务电子邮件的写作指

导。其内容分为两个部分，一为总论，概述写作要领与注意事项；二是例文。 

➢ “ビジネスマンの知恵袋”是转载的近些年来日本学者撰写的一些有关经济管理、

经营学、市场营销等方面的科普知识小短文。 

本册教材由日本甲南大学谷守正宽教授负责全部课文的撰写；司志武负责编撰策

划、内容设计和统稿与本册词汇与课后阅读短文的编写；大野和敏博士负责“ビジネ

スメール”总论的编写；钟芸芳负责本册练习题型设计和 1～3 课的练习与 4～8 课的

语法等内容的编写；唐振威负责 9～15 课语法和单词索引、语法索引等内容的编写；

陈锦清负责 1～3 课的语法以及 4～15 课练习等内容的编写；李国宁负责部分课文的审

阅与校订。 

全体编撰人员反复研讨，出谋划策，才有本册教材的问世。在编写过程中得到了

暨南大学外国语学院王琢教授的悉心指导；暨南大学外国语学院领导和日语系同事的

大力支持；还得到了广东海洋大学郭遂红院长和 2010 级日语专业全体同学的帮助。同

时，中国宇航出版社的编辑和评阅专家提出了不少宝贵的意见与建议，在此一并致以

诚挚的感谢。由于时间仓促，水平有限，难免存在欠缺或纰漏之处，敬请各位专家、

学者、同仁和同学们批评指正。 

 

 

                                                           编者 

                                                          2019 年 9 月 
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